o o B W N

2.ADIM: iSYERIi SSK NO

A (<]
[ISYERI ADI]

Kisa Cahsma Yapurilacak Kisilere Ait Liste

=] c E H |

[ Girilmesi Zoruniu Alaniar

ISYERI ISKUR NO:
ISYERI SSK NO.:
KGO NEDENI:

BASVURU TARIHI:
(Giin/Ay/Yil)

12345678901234567890123

\
\

a_giriniz.

Hazwlanacak XML dosya adwm agsa

D:\FIRMAADIKISACAYAZILACAK. XML XML'e CEVIR

(CUMHURBASKANLIGI KARARI : _|Hayir
HAFTALIK HAFTALIK CALISMA
KGO BASLANGIC TARIHI | KCO BITIS TARIHI
T.C. KIMLIK NO. D SOYAD (GuniAyYi) (Gun/Ay/Yil) CAI;;‘S"I’;IRILM_I:AYA SAATI (NORMAL
SAA GCALISMA SAATI)

10

\

12
13
14
15
1A

@ n (B W (R o

@

10
"
12
13
14
15
1R

“isyeri SSK No” yazili olan hiicrenin yanindaki hiicreye de isyerinin 23 haneli SGK Numarasi girilmeli.

NOT: Rakamlar arasina kesinlikle nokta, virgiil, taksim isaretleri ve bosluk konulmamalidir.

3.ADIM: KCO N

EDENi

A B c F G H J K
[ISYERI ADI]
[ Girilmesi Zorunlu Alaniar Kisa Galisma Yaptirilacak Kisilere Ait Liste
i SYERI i SKUR NO:
iSYERI SSK NO.: 12345678901 Hazirlanacak XML dosya adini agadiya giriniz.
KCO NEDENI: - D:\FIRMAADIKISACAYAZILACAK.XML | XML'e CEVIR
BASVURU TARiHi: R
(Gun/AyYl) Dissal Zorlayici Sebep (Doviz)

ICUMHURBASKANLIGI KAl

Sektare

Digsal Zorlayicl Sebep
Diger Zorlayici Sebep
Ekonomik Kriz

(Covid-19)

| Kriz

\

KISA CALISMANIN BASLADIGI T

. T R .|  HAFTALIK  |HAFTALIK GALISMA
T.C. KiMLIK NO. aD SOV) L5Y BAG‘?_U;:G#;ITAR'"' Kc%?”ff LAIR'”' CALISTIRILMAYA|  SAATI (NORMAL (o1l = FVAIL =T RTTE AXEIK
MR (/B CAK SAAT CALISMA SAATI)

\
\
\

Hicrenin yaninda yer alan kulakgigin tiklanmasiyla agilan listeden segilmelidir.

¥

NOT: Kesinlikle elle yazilmamalidir.

4.ADIM: BASVURU TARIHI

ve CUMHURBASKANLIGI KARARI

A B C F G H J K

L [ISYERI ADI]
e [ Girilmesi Zorunlu Alanlar Kisa Calisma Yaptirilacak Kisilere Ait Liste
3
4 |ISYERI ISKUR NO:
5 |iSYERI SSK NO.: Hazirlanacak XML dosya adm agadiya giriniz.
6 |KGO NEDENI: P — |D: \FIRMAADIKISACAYAZILACAK.XML | XML CEVIR

BASVURU TARiHi:
7 |(Gun/AyiYil) .03.2020

@

KISA CALISMANI

CUMHURBASKANLIAAR‘(
N

Hayir N
— <

_ - - e HAFTALIK  |HAFTALIK GALISMA
T.C. KipfLiK NO. AD YAD L5w B‘:;?U}:GA?IT‘“R'"' KCOG?ITELAIRIHI CALISTIRILMAYA|  SAATI (NORMAL  [{lel/T= AR o]
(EE o] jCuplBy il CAK SAAT CALISMA SAATI)
9 .

1
12

14
15
16

=

5

/

o~

S~

¥

. koyarak yazilmaldir.

Talep formunuzda yazdiginiz tarihtir.
NOT: Basvuru tarihi, rakamlar arasma nokta

N

— Suan i¢in alman bir cumhurbagkanlig1 karari

— olmadigindan “Bu kismi degistirmeyiniz”. “
Hayir* olarak kalacaktir.



5.ADIM: TC KIMLiK NO- AD- SOYAD

A B C F G H
L [ISYERI ADI]
2 [] Girilmesi Zorunlu Alanlar Kisa Calisma Yaptirilacak Kisilere Ait Liste
z
4 |ISYERI iISKUR NO:
5 [iISYERI SSK NO.: Hazirlanacak XML dosya adim asaiiya giriniz.
5 [KG® NEDENI: |D:\FiRMAADIKISACAYAZILACAK.XML XML'e CEVIR
BASVURU TARIHI:
7 |[(GhanfAy/Yl) .03.2020
3 |CUMHURBASKANLIGI KARARI: |Hayir
~
" - L - HAFTALIK HAFTALIK GALISN
AD < SOYAD Bj Brgﬁ:f&%)“m“' Kg?s?i::g;ﬁ?"-" CALISTIRILMAYA |  SAATI (NORMAL
. L CAK SAAT GALISMA SAATI)
10 / / /
11 / / /
12 ‘ ‘ [ 2
> Bu bolimler doldurulurken KCO ‘den yararlanacak calisanlarin kimliklerinde yer alan ad
ve soyadlarinin eksiksiz olarak yazilmalidir.
Ad - Soyad harici herhangi bir isaret kullanilmamasi gerekmektedir.
NOT:
> Bu listede yer alan kisiler ile basvuru sirasinda beyan ettiginiz kisiler ayni olmahdir.
» Sonradan ekleme yapmayiniz!
6.ADIM: KCO BASLANGIC VE BITIS TARIHLERI
A B o] [ G H J
1 [ISYERI ADI]
2 [T Girimesi Zorunlu Alaniar Kisa Galisma Yaptinlacak Kisilere Ait Liste
3
4 [iSYERI iSKUR NO:
5 [iISYERIi SSK NO.: Hazirlanacak XML dosya adimi asagiya giriniz.
& [KG® NEDENI: |D:\FiRMAADIKISACAYAZILACAK.)(ML XML'e GEVIR
BASVURU TARIHi:
7 |(Gun/AyYil) .03.2020
8 |CUMHURBASKANLIGI KARARI: |Hayr y .
= - R oo HAFTALIK HAFTALIK CALISMA
T.C. KIMLIK NO. AD SOYAD RCO B?Lﬁ:?\lﬁ LU K(}OGqI'I;IASI'\I"AIRIHI ALISTIRILMAYA| SAATI (NORMAL
(Slnlvi JeTETRAD CAK SAAT GALISMA SAATI)
9
10 12345678901 HIDIR BM k 23.03.2020| 22.06.2020|
11 prd ;
12 prd \

4 ... | Liste

Yukaridaki

isyerinde uygulanacak olan KCO uygulamasinin baslayacagi ve sona erecegi tarihi

ifade etmektedir.
Size basvurunuzun kabulline dair gonderilen yazida mevcuttur.

ornekte 23.03.2020

uygulanacagi baz alinmistir.
NOT: Tarihleri yazilirken Giin.Ay.Y1l (aralarinda nokta kullaniniz) olarak giriniz

—22.06.2020 tarihleri

arasinda

kisa

calisma
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2
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11
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7.ADIM: HAFTALIK CALISTIRILMAYACAK SAAT ve HAFTALIK CALISMA SAATI

A B c F G H J
[ISYERI ADI]
[ Girilmesi Zorunlu Alanlar Kisa Calisma Yaptinlacak Kisilere Ait Liste
iSYERI i SKUR NO:
iSYERI SSK NO.: Hazirlanacak XML dosya adim agadiya giriniz.
KCO NEDENI: |D:\FiRMAAD[KISACAYAZILACAK.)(ML | XML'e CEVIR |
BASVURU TARIHi:
(Giin/Ay/Yil) .03.2020
CUMHURBA SKANLIGI KARARI : |Hayir /\
- _ - = e . HAFTALIK  |HAFTALIK CALIS
T.C. KiMLIK NO. AD SOYAD (55D B‘?,"‘?:G;‘FITAR'"' K‘;%'?'Tff’ LAIR'”' ALISTIRILMAYA|  SAATI (NORMAL
HCun v ET BT, CAK SAAT CALISMA SAATI)
12345678901 |HIDIR BUDUR 23.03.2020 22 06.202 30 45
N\
.4
)
P | -~ I
T«

NOT: Kaydin sadece rakam olarak yapilmasi gerektiginden saat, dakika vb. ifadelerin
kullanilmamasi gerekmektedir.
+» HAFTALIK CALISTIRILMAYACAK SAAT basligi altindaki situna,
Normal sartlar altinda uygulanacak olan haftalik calisma saati ile KCO uygulamasi boyunca
gerceklestirilecek olan haftalik calisma saati arasindaki fark yazilmahdir.
Ornegimizde isciler haftalik 30 saat ¢alistirilmayacaklardir.
«+» Haftalik Calisma Saati (Normal Calisma Saati) 45’tir.

% Yasa geregi haftalik calisma saati 45 saatten farkli olan isverenlerin iISKUR birimleri ile
irtibata gegcmesi gerekmektedir.

8.ADIM: DONEM AY-DONEM YIL

F G H J K L M

Hazirlanacak XML dosya adimi asadiya giriniz.

t

D:\FIRMAADIKISACAYAZILACAK.XML | XMLeCEVIR

KGO BASLANGIC TARIHI
(Gln/AyfY1l)

KGO BiTi$ TARIHI
(Gin/AyYil)

HAFTALIK

CAK SAAT

CALISTIRILMAYA

HAFTALIK GALISMA
SAATI (NORMAL
GALISMA SAATI)

23.03.2020

22.06.2020

30 45|

2020

N

P !

~

/

 NOT: Bu bilginin rakam olarak girilmesi, kesinlikle harfle yazilmamasi gerekmekte olup,

aksi halde ekrana hata mesaji gelmektedir.
> “DONEM AY” bélimiine KCO’niin basladigi ay girilmelidir. Baska bir ay girisi
yapilamaz.
> “DONEM YIL” béliimiine KCO’niin basladigi yil girilmelidir. Baska bir yil girilmeye
cahisildiginda hata verecektir.
ORNEKTE; KCO baslama tarihi 23.03.2020 oldugundan “Dénem Ay: 3 Dénem Yil: 2020
olarak girilmistir.



9.ADIM: GUN SAYISI, EKSiK GUN SAYISI VE EKSiK GUN NEDENI

F G H J K L M N 9]
1 [ISYERI ADI]
2 Galigma Yaptinlacak Kisilere Ait Liste
3
4
5 |Hazirlanacak XML dosya adim asadiya giriniz.
6 [}:\FiRMAADIKISACAYAZILACAK.XML| XML'e CEVIR
,
D ADAR O AD
g
,, P e P HAFTALIK HAFTALIK CALISMA
KGO BASLANGIC TARIHI | KGO BITi$ TARIHi :
o | ooy [cASTIRLMA - saar woeui - K e e
9
10 23.03.2020 22.06.2020 30 45 3 2020 L — 22 1 Calisma Odenegi
1] 23.03.2020 22.06.2020 30 15 3 202 20 3 B Y
12 L — konomik Kriz ~
E . Dot
14 isten Cikig
15 /4‘» / Puantaj Kayd
[ I/ iger
KCO baslama tarihine » Baglama giinii eksik giin olara _ =
kadar (Baglama Tarihi (1 giin) girilmelidir. il i ] e (et
L. . P si iin Nedeni ise hicrenin
Haric) sigortaliisci adina » Bagslama giiniine kadar baska q | culakars
: . . . aninda er alan ulakgigin
yatirilan prim giin sayisi eksik giin varsa; baslama guni v i . o
el o - tiklanmasiyla  acilan  listeden
. de dabhil edilerek Eksik Giin secilmelidir.
Sayisi baghginin altindaki e Eksik Giin Nedeni Elle
bolime gerekli bllglnln yaz||mama||d|r.
kavdedilmesi gerekmektedir. e Eksik glin nedeninin SGK’ya

ORNEK: BASLAMA AYINA AIT BILGILERDIR

bildirilen/Bildirilecek
bilgiler

kaydedilmesi
gerekmektedir.

BASLAMA | GUN SAYISI | EKSIK GUN | EKSiK GUN NEDENI NOT: Baglama ayinda
TARIHI SAYIsI Baglama giiniine kadar
(Baslama guinii harig)
Eksik glin
ORNEK1 | 23.03.2020 22 1 Kismi Calisma EKSiK GUN ( YOK)
Odenegi
ORNEK2 | 23.03.2020 20 3 Birden Fazla Neden EKSIK GUN (2 GUN)
ORNEK3 | 01.04.2020 0 1 Kismi Calisma EKSIK GUN ( YOK)
Odenegi
ORNEK4 | 02..04.2020 1 1 Kismi Calisma EKSIK GUN ( YOK)
Odenegi

NOT: GUN SAYISI VE EKSIK GUN SAYISI TOPLAMININ BASLAMA GUNU SAYISINA ESIT
OLDUGUNA DiKKAT EDIiNiz

dogrultusunda



10.ADIM: AYLIK PiRIME ESAS BURUT KAZANG

6 D:\FiRMAADIK[SACAYAZILACAK.XML| XML'e CEVIR |

F

G

H

7

KISA GALISMANIN BASLADIGI TARIHE KADAR OLMAK UZERE KISA CALISMANIN BASLADIGI AYA iLISKIN
BiLGILER

-- i P o HAFTALIK HAFTALIK CALISMA f " o
Ko BAS..LANGIC TARIHI | KCO I_E_IITIS U CALISTIRILMAYA SAATI ([To:I'[YES DONEM AY DONEM YIL ERILT L E Bk (T GUN SAYISI HEIEETL EKSiK GUN NEDENi
(Giin/Ay/Yil) (Giin/Ay/Yil) CAK SAAT | CALISMA SAATI) KAZANG SAYISI
9
10 23.03.2020 22.06.2020 30 45 2158,20 Kisa Caligma Odenegi
1 23.03.2020 22.06.2020 30 45 3 2020 1962,00 3|Birden Fazla Neden
12
13
14
15 =
16 =~
1] — — N
18 ” L
19 + Aylik Prime Esas Brit Kazang basligi altinda yer alan situna KCO baslama tarihine

(baslama tarihi haric) kadar sigortali adina SGK’ya BILDIRILEN ya da BILDIRILECEK tutar
girilmelidir.

Yukaridaki Orneklerde isverenin 23.03.2020 tarihi itibariyle KCO uygulamasina basladigi dikkate
alindiginda;
- Eksik Gilinii Olmayan icin :

Briit Kazang tutari 22 giinlik olarak hesap edilip 2158,20 olarak girilmistir.
ilk 20 giinii icin prim yatirildigi kabul edildiginden Aylik Prime Es

- Eksik Giinii 2 Giin olan igin :

Briit Kazang tutari 20 giinlik olarak hesap edilip 1962,00 olarak girilmistir.

(Bu Hesap Aylik Biiriit Kazanci 2943 tl olan bir asgari licretliye gore yapilmistir)

ilk 22 giinii icin prim yatirildigi kabul edildiginden Aylik Prime Esas

NOT1: isci adina 0 giinliik prim yatirilmis olan durumlarda ise Briit Kazang Tutari 0,00 olarak
yazilmalidir.
NOT2: Aylik Prime Esas Brit Kazang bilgisi girilirken sadece rakam kullanilmali; TL, YTL ifadelerine
yer verilmemelidir. Alt sinir ve iist sinir araliginda olmayan degerler igin hata verecektir. SGK’ya

bildirilecek/bildirilen bilgilerle 6rtiismelidir.

11.ADIM: KISA CALISMANIN BASLADIGI AYDAN BiR ONCEKi AYA iLiSKiN BILGILER

KISA CALISMANIN BASLADIGI TARIHE KADAR OLMAK UZERE KISA CALISMANIN BASLADIGI AYA iLISKIN BILGILER

DONEMAY  DONEM YIL

AYLIK PRIME ESAS BRUT

KAZANC

GUN SAYISI EKSIK GII.IN

215820

KISA CALISMANIN BASLADIGI AYDAN BiR ONCEKI AYA iLiSKiN BILGILER

EKSIK GUNNEDENT  DONEM AY  DONEM YIL

Kisa Galigma Odeneq

GUN SAYISI EK‘S:EIU"

EKSIK GUN NEDEN

1962,00

Birden Fazla NedeN

.4

_é_

.4

KCO niin basladigi aydan bir 6nceki aya ait sigortali adina SGK’ya BILDIRILEN ya da BILDIRILECEK

o

bilgilerle tutarli olacak sekilde prim, giin sayisi, eksik glin sayisi ve nedeni girilmelidir.
NOT: KCO’niin basladig1 aydaki bilgileri doldururken uyulacak kurallar burada da gecerli olacak
sekilde doldurmaya dikkat ediniz!
NOT2: Ornekte baslama tarihi 23.03.2020 oldugundan ilgili bélime Dénem Ayi: 2 olarak

yazilmistir.




12.ADIM: IBAN

ALISMANIN BASLADIGI AYA iLiSKiN

KISA CALISMANIN BASLADIGI AYDAN BiR ONCEKIi AYA iLiSKiN BiLGILER

EKSIKGUN  pysik GUN NEDENI  DONEMAY DONEMYIL ~ AYLIKPRIMEESAS oy cayig) | EKSIK GUN

SAYISI BRUT KAZANG SAYISI EKSIK GUN NEDENI

Kisa Galisma Odenegi TB
Birden Fazla Neden TRZ

2 e |BAN bolimine kisa galismaya olan iscilerin IBAN numaralari yazilmalidir. .
23
] e |IBAN numarasi TR dahil ak tzere 26 haneli olacak sekilde rakamlar ve/veya harfler

’ arasinda higbir bosluk birakilmayacak sekilde doldurulmahdir. ——

e Dogru doldurulmadigi takdirde 6demeler yapilamayacaktir.

13.ADIM: DOSYAYI KAYDETME

Kl;ilj Bildirirm Listesi(ek2) - Excel

Ekle Sayfa Diizeni Farmiiller Veri Gazden Gegir Garandm Q Ne yapmak istediginizi soyleyin...

<0 A A T == - 5 MetniKaydr Genel - " 4
= 5 B B

- DA === =3 EHBidestirveOrtala - 25 - % ¢ % 8 Kogullu  Tablo Olari

Bigimlendirme = Bigimlendi

Yeni j Hizalama

I Sayl ] Stiller
A

Kayrdet

Farkl Kaydet

Yazdir

Paylag

Digarn Aktar

Kapat

Excel listesi, “Dosya” Menisi icerisindeki “Farkli Kaydet” secenegi
araciligiyla kaydedilmelidir.

Aksi halde formatta degisiklik meydana gelmekte ve teknik problemlere
neden olmaktadir.

Hesap

Secenaekler

14.ADIM: DOSYANIN TESLiMi

Hazirlamis oldugunuz dosyayi size dosyayi gonderen iISKUR personelinin mailine
“Yanitla” secenegini kullanarak génderiniz.

TALIMATLARA UYDUGUNUZ IGIN TESEKKUR EDERIZ



